
FILTRO AVANZADO

GUIA PASO A PASO 



Extraer lista de datos con diferentes 

códigos.

Enunciado: Extraer los datos de los registros con los 

siguientes ID – Empleado 1426

1677

1169

Procedimiento valido para mas de 100 Reigistro



 Inserta filas necesarias en la parte superior de la lista original, utilizando 
Ctrl pulsado el signo +

 Copia el rotulo de criterio y establece la condición, escribiendo  los id 
de empleado uno debajo de otro.



 Establece posición dentro de la lista original

 Activa la ficha datos – grupo ordenar y filtrar – comando 

avanzado

Ubicación de la lista original

Ubicación de los criterios , 

rotulo y contenido

Ubicación  para la extracción 

de la nueva lista


