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Preparar lista origen
1. Verificar que la lista o tabla que se utilizara para extraer la informaciéon cumpla con.
a. Lahoja de cdlculo deberd tener minimo tres filas disponibles desde la primera fila.
b. Tu lista de Excel debe tener cabeceras o titulos.

Procedimiento
2. Copia el titulo de la columna a la cual utilizaras para establecer criterios hacia la primera
fila de la hoja.
3. Escribe debajo de ese mismo titulo que acabas de copiar el criterio a establecer.
Por estrategia de seleccién regresa a seleccionar tu primer titulo de la lista.
5. Selecciona la ficha datos /ordenar y filtar/avanzada.

Filtro avanzado I. ? &J

Accidn

@) Filkrar la liska sin moverla a otro lugar

Copiar a otro lugar

Rango de |a lista: Bz
Rango de criterios: E
Copiar a: £z

Sdlo reqistros (nicos

Acepkar ]| Cancelar

6. Llena los siguientes argumentos:

Rango de lista: coloca la referencia donde comienza tu lista original separada por dos puntos y la
referencia donde termina.

Rango de Criterio : Coloca la referencia donde comienza tu criterio ubicado en la primera fila de la
hoja de Excel y donde termina (teniendo en cuenta que debes referenciar tanto el titulo como el
criterio)

Copiar A: para que esta casilla se active, deberas seleccionar la opcidn copiar a otro lugar ubicada
en la parte superior del cuadro de argumentos. Aqui estableces el lugar donde se copiara la lista
de extraccion. (solo una referencia que no tenga datos hacia la derecha o hacia abajo ya que
reemplaza la informacidn por la extraida y el comando deshacer estard inactivo.
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